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STŘEDNÍ ZDRAVOTNICKÁ ŠKOLA a STŘEDNÍ ODBORNÁ ŠKOLA,
Česká Lípa, příspěvková organizace




Mzdová účetní 

Platové ohodnocení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších předpisů 9. platová třída. Dle schopností  možný postup do 10. platové třídy. Platový stupeň podle započitatelné praxe.  

9. platová třída -  tarif  21.710 -  31.820 Kč dle odpracovaných let 

Odborné požadavky:
· Minimálně 2 roky praxe v pozici mzdové účetní, znalost Zákoníku práce a mzdových předpisů
· Ochota průběžného sebevzdělávání
· Znalost práce na PC - WORD, EXCELL
· Středoškolské vzdělání ukončené maturitou

Náplň práce:
· Vedení mzdové evidence zaměstnanců
· Měsíční, čtvrtletní, pololetní a roční mzdové závěrky včetně odvodů sociálního, zdravotního pojištění a odvodů finančním úřadům, zpracování a zasílání statistických výkazů na ČSÚ
· Vedení osobních karet zaměstnanců
· Příprava pracovních smluv, přihlašování a odhlašování zaměstnanců
· Znalost programu VEMA výhodou, znalost mzdové agendy příspěvkových organizací výhodou
· Zpracovávání podkladů k výkazům pro zřizovatele
· Vedení mzdové agendy žáků
· Komunikace s institucemi státní správy  ( zdravotními pojišťovnami, OSSZ, FÚ )

Další požadavky: 
· Trestní bezúhonnost*/
· Zdravotní způsobilost vykonávat danou pracovní pozici*/
*/ Bude dokládáno až po vyhodnocení výsledků výběrového řízení jako podmínka přijetí na danou pracovní pozici/  
· Schopnost týmové práce, komunikační dovednosti

Nabízíme: 
· Osobní příplatek podle schopností a vnitřních předpisů SZŠ a SOŠ
· Pevná 8 hodinová pracovní doba
· 5 týdnů dovolené
· [bookmark: _GoBack]Po odpracování jednoho roku další finanční výhody z FKSP (např. příspěvek na rekreaci              7 000 Kč ročně)

Nástup:  od 1. 3. 2023, případně později, dle osobní domluvy
· Zájemci mohou posílat své přihlášky včetně životopisu do  5.2.2023 na e-mailovou adresu: sekretariat@skolalipa.cz
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Poučení: 
Zasláním přihlášky dáváte souhlas se zpracováním Vašich osobních údajů dle § 5 zákona č.101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, v platném znění, a jejich uchování v personální databázi této společnosti za účelem vyhledání vhodného zaměstnání pro Vaši osobu. Tento souhlas platí po dobu 1 roku od odeslání přihlášky.
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